
Stellenausschreibung 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Mitarbeiterin 
oder einen Mitarbeiter als: 

Vertriebsassistentin / Vertriebsassistent 

Ausbildung: Fachschule / Fachhochschule oder vergleichbare Ausbildung 
 
 

Aufgabengebiet: Kundenakquisition und Pflege, Erstellung von Angeboten, 
Auftragsabwicklung, Erstellung von Warenbegleitpapieren, Pflege von 
Prospekten und Datenblättern, Vor- und Nachbereitung Messen und 
Seminaren 

 

Ihre Voraussetzungen: mindestens 2 Jahre technische Vertriebserfahrung in den 
Bereichen Messtechnik oder Elektronik 
Erfahrungen im Umgang mit MS-Office Produkten 

 
Sonstige Anforderungen: gute Englischkenntnisse, Erfahrung im Umgang mit 

Bildbearbeitungsprogrammen und MS Publisher von Vorteil, 
Führerschein Klasse B, Teamfähigkeit, Selbständiges Arbeiten, 
Flexibilität, Reisebereitschaft 

 
 
Unser Angebot: Hohe Eigenverantwortung statt fester Konzernroutine 

Hohe Entscheidungsgeschwindigkeit statt ständiger Berichte 
Wachsendes mittelständisches Unternehmen mit weltweitem 
Kundenkreis 
Kreatives kunden- und lösungsorientiertes Betriebsklima 
Branchenübliche Vergütung 

 
 
 
Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte mit Zeugnissen, tabellarischem 
Lebenslauf und Ihrer Gehaltsvorstellung per Post oder bevorzugt per E-Mail an: 
 
Janet.Roessler@spektra-dresden.com 
 

 

SPEKTRA Schwingungstechnik 
und Akustik GmbH Dresden 
Gostritzer Straße 61 
01217 Dresden 
 
Telefon +49 351 400 24 0 
Telefax +49 351 400 24 99 
E-mail:  sales@spektra-dresden.com 
 
Geschäftsführer: 
Dr. Holger Nicklich  
 
Handelsregister: 
Amtsgericht Dresden, HRB 10328  
St-Id-Nr.: DE 166 333 013 
Steuernummer: 203/118/03639 
 


